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10. Dokumen Persyaratan Pelamar Yang Wajib Diunggah

Ketentuan tata cara mengunggah dan dokumen yang wajib diunggah oleh pelamar,
antara lain :

a.

Seluruh dokumen yang diupload/diunggah adalah dokumen asli dengan scan
berwarna (scan tidak berwarna atau scan warna hitam putih tidak berlaku dan/atau
scan dokumen hasil fotokopi atau scan fotokopi legalisir tidak berlaku) kecuali bukti
sertifikat akreditasi dari BAN-PT dan/atau LAMPT-Kes/Pusdiknakes dapat berupa
fotocopy sertifikat;

Scan harus jelas dan terbaca, dengan memastikan hasil scan sesuai dengan
ketentuan sebelum di upload/di unggabh;

Apabila terdapat lebih dari satu dokumen/lembar pada masing-masing persyaratan
maka dokumen digabung menjadi satu file;

File masing-masing yang di upload sesuai dengan batas maksimal file yang dapat
diunggah pada sistem SSCASN;

Unggahan dokumen agar di urut sesuai dengan urutan di bawah ini, dengan
rincian sebagai berikut :

File Yang Diupload
Jenis Formasi (@maksimal 300 kh/sesuai dengan batas maksimal yang Keterangan
tercantum pada sistem SSCASN)
. Scan asli KTP/Surat Keterangan asli dari Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil,
. Pasfoto terbaru dengan latar belakang (background) warna
merah;
. Scan asli ljazah, khusus untuk jabatan dokter, dokter gigi,
apoteker dan Perawat Ahli {Ners) WAJIB melampilkan scan Apabila
asli ijazah Profesi + scan sertifikat hasil akreditasi Program :
Studi saat kelulusan terdapat lebih
dari satu
Khusus pelamar lulusan Luar Negeri :scan asli ljazah + scan | gokumenflemb
asli Surat Penyetaraan ljazah yang dikeluarkan oleh ar pada
Kemenristekdikti masing-
1. Umum . Scan asli Transkeip Nilai (bagi iulusan Luar Negeri ditambahkan masing
scan asli daftar konversi IPK yang dikeluarkan oleh | persyaratan,
Kemenristekdikti) + scan asli STR ({bagi pelamar tenaga maka
kesehatan)/Sertifikasi Pendidik (bagi pelamar jabatan guru digabung
yang memiiliki Sertifikasi Pendidik); menjadi satu
. Scan asli Surat Lamaran + scan asli Surat Pernyataan vang file.
masing-masing telah ditandatangani pelamar di atas materai
Rp 6000,00 {enam ribu rupiah) sesuai format yang diunduh di
https://bkddki jakarta.go.id/rekrutmencpns2019;
. Scan asli sertifikat TOEFL + Scan asli surat keterangan jenis
dan derajat disabilitas (khusus bagi pelamar disabilitas yang
melamar pada formasi umum);
. Scan asli KTP atau scan asli Surat Keterangan dari Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil; Apabila
. Pasfoto terbaru dengan latar belakang (background) wama | terdapat lebih
merah; dari satu
. Scan asli ljazah dengan predikat kelulusan Cumfaude + scan | dokumen/lemb
hasil akreditasi Perguruan Tinggi {peringkat A) pada saat ar pada
5 Cuinleuda kelulusan + scan ha;il akreditasi Program Studi (peringkat A) masing-
pada saat kelulusan; masing
Khusus pelamar lulusan Luar Negeri : scan asli ljazah + scan | persyaratan,
asli Surat Penyetaraan ljazah + scan asli Surat Keterangan maka
yang menyatakan predikat kelulusannya setara dengan digabung
predikat “Dengan Pujian” atau cumlaude yang dikeluarkan | menjadi satu
oleh Kemenristekdikti. file.
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Jenis Formasi

File Yang Diupload
{(@maksimal 300 kb/sesuai dengan batas maksimal yang
tercantum pada sistem SSCASN)

Keterangan

. Scan asli Transkrip Nilai (bagi lulusan Luar Negeri ditambahkan

scan asli daftar konversi IPK vyang dikeluarkan oleh
Kemenristekdikti) + scan asli sertifikat/piagam yang menyatakan
peringkat kelulusan Cumlaude {untuk ijazah atau transkrip nilai
yang tidak mencantumkan peringkat kelulusan cumlaude) +
scan asli STR (bagi pelamar tenaga kesehatan)/Sertifikasi
Pendidik (bagi pelamar jabatan guru yang memiiliki sertifikat
pendidik);

. Scan asli Surat L.amaran + scan asli Surat Pernyataan yang

masing-masing telah ditandatangani pefamar di atas materai
Rp 6000,00 (enam ribu rupiah) sesuai format yang diunduh di
https:/fokddki.jakarta.go.idfrekrutmencpns2019;

. Scan asli sertifikat TOEFL + Scan asli surat keterangan jenis

dan derajat disabilitas (khusus bagi pelamar disabilitas yang
melamar pada formasi cumlaude);

4. Disabilitas

. Scan asli KTP atau scan asli Surat Keterangan dari Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil;

. Pasfoto terbaru dengan latar belakang (background) warna

merah;

. Scan asli ljazah + scan sertifikat akreditasi Program Studi saat

kelulusan. Khusus pelamar lulusan Luar Negeri : scan asli
ljazah + scan asli Surat Penyetaraan ljazah yang dikeluarkan
oleh Kemenristekdikti;

. Scan asli Transkrip Nilai, Bagi lulusan Luar Negeri ditambahkan

scan asli daftar konversi IPK yang dikeluarkan oleh
Kemenristekdikti + scan Sertifikasi Pendidik (bagi petamar
jabatan guru yang memiiliki Sertifikasi Pendidik);

. Scan asli Surat Lamaran + scan asli Surat Pernyataan yang

masing-masing telah ditandatangani pelamar di atas materai
Rp 6000,00 (enam ribu rupiah) sesuai format yang diunduh di

Apabila
terdapat lebih
dari satu
dokumen/lem
bar pada
masing-
masing
persyaratan,
maka
digabung
menjadi satu
file

https:#bkddki.jakarta.go.id/rekrutmencpns2019;

6. Scan asli sertifikat TOEFL + Scan asli surat keterangan jenis
dan derajat disabilitas;

V. PROSES SELEKSI

Seleksi dilaksanakan dengan tahapan sebagai berikut :

1. SELEKS| ADMINISTRASI

2,

Merupakan proses verifikasi data yang diinput dan dokumen yang diunggah/upload
pelamar berdasarkan kelengkapan dan kesesuaian dengan persyaratan pendaftaran
yang telah ditetapkan pada pengumuman ini;

Kelulusan Seleksi Administrasi menggunakan sistem gugur, didasarkan pada hasil
verifikasi dokumen yang diunggah (upload) dibandingkan dengan data yang diinput
sesuai kelengkapan dan kesesuaian data serta dokumen yang dipersyaratkan;

Peserta yang dinyatakan Lulus Seleksi Administrasi akan diumumkan di web resmi Badan
Kepegawaian Daerah Provinsi DKI pada alamat https://bkddki.jakarta.go.id/rekrutmencpns2019
dan diminta mengunduh (download) serta mencetak Kartu Peserta Ujian melalui
akun masing-masing pada Portal SSCASN (http://sscasn.bkn.go.id) yang wajib
dibawa pada saat mengikuti ujian tes Seleksi Kompetensi Dasar (SKD).

2. MASA SANGGAH

a.

b.

Waktu yang diberikan untuk pelamar mengajukan sanggahan terhadap pengumuman
Selekst Administrasi paling iambat 3 (tiga) hari setelah pengumuman ditetapkan;

Waktu tanggapan sanggah yang dilakukan oleh instansi untuk memverifikasi
kembali kesesuaian persyaratan umum dan khusus yang ditetapkan oleh instansi
dengan dokumen persyaratan yang di unggah pelamar pada saat mendaftar secara
online dengan yang diajukan pelamar sampai dengan penetapan keputusan
sanggah paling lambat 7 (tujuh) hari setelah berakhirnya masa sanggah.
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3. SELEKS| KOMPETENSI DASAR (SKD)

a.

J.

Peserta yang dapat mengikuti Seleksi Kompetensi Dasar (SKD) adalah peserta yang
dinyatakan Lulus Seleksi Administrasi dan memenuhi ketentuan/persyaratan lain
yang ditentukan;

Khusus Pelamar yang merupakan P1/TL pada seleksi CPNS Tahun 2018 yang
mendaftar Seleksi Pengadaan CPNS Tahun 2019 dengan menggunakan kualifikasi
pendidikan yang sama saat melamar sebagai CPNS Tahun 2018 dan telah
dinyatakan lulus Seleksi Administrasi Pengadaan CPNS Tahun 2019, dapat
mengikuti atau tidak mengikuti SKD Tahun 2019. Nilai SKD yang digunakan adalah
nilai tertinggi di antara nilai SKD Tahun 2018 dengan nilai SKD tahun 2019;

Jadwal (waktu dan tempat) pelaksanaan ujian tes Seleksi Kompetensi Dasar (SKD)
bagi masing-masing peserta akan diumumkan di web Badan Kepegawaian Daerah
Provinsi DKI pada alamat https://bkddki.jakarta.go.id/rekrutmencpns2019;

Peserta ujian tes SKD wajib membawa Kartu Peserta Ujian serta bukti identitas diri
asli berupa KTP/asli Surat Keterangan dari Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil bahwa telah melakukan perekaman E-KTP/asli Kartu Keluarga dan ljazah
(sesuai dengan data pendaftaran online) pada saat pelaksanaan tes;

Tes SKD menggunakan sistem Computer Assisted Test (CAT) Badan Kepegawaian
Negara,

Materi tes SKD disiapkan oleh Tim Panitia Seleksi Nasional CPNS (PANSELNAS),
yang terdiri dari 3 (tiga) materi sub tes:

- Tes Wawasan Kebangsaan (TWK);
- Tes Intelegensi Umum (TIU); dan
- Tes Karakteristik Pribadi (TKP).

. Kelulusan Seleksi Kompetensi Bidang (SKB) didasarkan pada Nilai Ambang Batas

(passing grade) Tes SKD yang diatur dalam Peraturan Menteri Pendayagunaan
Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi (Menpan RB);

Peserta yang dinyatakan Lulus Seleksi Kompetensi Dasar (SKD) adalah peserta
yang memenuhi nilai ambang batas (passing grade) tes SKD dan masuk dalam
peringkat nilai tertinggi pada rentang 3 (tiga) kali jumlah kebutuhan masing-masing
formasi Jabatan yang dilamar;

Peserta yang dinyatakan Lulus Seleksi Kompetensi Dasar (SKD) akan diumumkan
secara online melalui web Badan Kepegawaian Daerah Provinsi DKI Jakarta pada
alamat https://bkddki.jakarta.go.id/rekrutmencpns2019;

Bobot nilai untuk SKD sebesar 40% (empat puluh persen).

4. SELEKSI KOMPETENSI BIDANG (SKB)

a.

b.

Peserta yang dapat mengikuti Seleksi Kompetensi Bidang (SKB) adalah peserta
yang dinyatakan Lulus Seleksi Kompetensi Dasar (SKD);

Jadwal (waktu dan tempat) pelaksanaan ujian tes Seleksi Kompetensi Bidang (SKB)
bagi masing-masing peserta akan diumumkan di web Badan Kepegawaian Daerah
Provinsi DKI pada alamat https://bkddki.jakarta.go.id/rekrutmencpns2019 ;

Khusus bagi Pendaftar (pelamar) formasi jabatan Guru yang dinyatakan Lulus
Seleksi Kompetensi Dasar (SKD) dan memiliki sertifikasi pendidik yang dikeluarkan
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan, kementerian Riset, Teknologi dan
Pendidikan Tinggi dan Kementerian Agama, tidak diperlukan mengikuti tes Seleksi
Kompetensi Bidang (SKB) apabila telah mengunggah Sertifikat Pendidik pada saat
mendaftar dan telah diverifikasi serta dinyatakan valid oleh panitia seleksi:
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d. Materi yang akan diujikan dalam sistem CAT SKB adalah materi berupa tes
kemampuan bidang sesuai dengan formasi jabatan CPNS yang dilamar;

e. Seleksi Kompetensi Bidang (SKB) Tambahan (disesuaikan dengan kebutuhan);

f. Penilaian pada Seleksi Kompetensi Bidang (SKB) dilakukan dengan tes CAT,
dengan bobot nilai untuk SKB sebesar 60% (enam puluh persen),

g. Hasil ujian tes SKB seluruh peserta akan diumumumkan di web Badan Kepegawaian Daerah
Provinsi DKI Jakarta pada alamat https://bkddki.jakarta.go.id/rekrutmencpns2019.

SISTEM PENILAIAN DAN KELULUSAN AKHIR

Pengolahan hasil akhir seleksi dilakukan oleh Tim PANSELNAS yang ditentukan
berdasarkan hasil integrasi nilai SKD dan nilai SKB dengan bobot penilaian 40% dan 60%,
untuk selanjutnya diperingkat berdasarkan total jumlah nilai akhir yang tertinggi secara
berurutan ke bawah.

PEMBERKASAN CPNS

Peserta yang telah dinyatakan lulus tahap akhir, kemudian melakukan Pemberkasan CPNS
sesuai dengan persyaratan yang telah ditentukan. Peserta yang tidak dapat memenuhi
persyaratan pada saat mendaftar atau persyaratan lain yang ditentukan pada saat
pemberkasan CPNS akan dibatalkan kelulusannya.

JADWAL PELAKSANAAN ™)

No. Uraian - Waktu
1 | Pendaftaran online 11 — 25 November 2019
2 | Verifikasi jenis dan derajat disabilitas 4 Desember 2019

3 | Pengumuman Lulus Seleksi Administrasi 16 Desember 2019
4 | Masa Sanggah 16-19 Desember 2019
5 | Pengumuman Sanggah 26 Desember 2019
6 | Pelaksanaan SKD sistem CAT Februari 2020
7 | Pengumuman Lulus SKD Maret 2020

8 | Pelaksanaan SKB sistem CAT Maret 2020
9 | Pengumuman Akhir Kelulusan CPNS April 2020
10 | Pemberkasan Fisik B April 2020

*} Jadwal dapat berubah sewaktu-waktu, dan akan diumumkan kemudian.

. KETENTUAN LAINNYA

Dalam proses Seleksi Pengadaan Calon Pegawai Negeri Sipil Formasi Umum, Lulusan
Terbaik (Cumlaude) dan Disabilitas Pemerintah Provinsi DKI Jakarta Tahun Anggaran
2019, berlaku ketentuan sebagai berikut:

1. Pelamar harus membaca pengumuman secara menyeluruh dan cermat serta
memenuhi seluruh persyaratan;

2. Panitia tidak bertanggung jawab terhadap dokumen unggah yang tidak dapat dibaca
dengan jelas dan/atau tidak sesuai dengan dokumen yang diunggah. Hal tersebut
dapat mengakibatkan peserta gugur atau tidak lulus dan merupakan kelalaian peserta;

3. Pelamar yang berasal dari P1/TL wajib mendaftar di https://sscasn.bkn.go.id dengan
menggunakan NIK yang sama saat mendaftar Seleksi Pengadaan CPNS Tahun 2018 dan
melakukan proses pendaftaran/pengunggahan dokumen sesuai dengan persyaratan
jabatan yang dilamar;
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Khusus Pelamar/Peserta dari P1/TL berlaku ketentuan sebagai berikut:

a. Pelamar dari P1/TL harus memilih untuk mengikuti SKD Tahun 2019 atau tidak
mengikuti SKD Tahun 2019 pada sistem SSCASN;

b. Bagi pelamar P1/TL yang memilih mengikuti SKD Tahun 2019, kemudian tidak
mengikuti SKD, maka dinyatakan gugur;

c¢. Bagi pelamar P1/TL yang memilih untuk tidak mengikuti SKD Tahun 2019, maka
nilai SKD yang digunakan adalah nilai SKD Tahun 2018.

Terhadap peserta yang tidak hadir dan/atau tidak mampu mengikuti tahapan seleksi
dengan alasan apapun, terlambat, atau tidak dapat menunjukkan kartu peserta dan e-
KTP atau surat perekaman kependudukan atau kartu Keluarga dengan alasan apapun
pada waktu dan tempat yang ditetapkan, maka dinyatakan gugur;

Dalam rangka Pengadaan Calon Pegawai Negeri Sipil Pemerintah Provinsi DKI
Jakarta ini, tidak ada bimbingan tes atau persiapan pendahuluan dan tidak diadakan
surat menyurat secara fisik;

Pendaftaran dan seluruh proses seleksi tidak dipungut biaya;

Kelulusan pelamar pada setiap tahapan seleksi ditentukan oleh kemampuan dan
kompetensi masing-masing pelamar. Apabila ada pihak/oknum yang menawarkan jasa
dengan menjanjikan dapat diterima menjadi Calon Pegawai Negeri Sipil di lingkungan
Pemerintah Provinsi DKI Jakarta dengan meminta imbalan tertentu, maka perbuatan
tersebut adalah penipuan dan agar dilaporkan kepada pihak yang berwajib dan Panitia
Seleksi tidak bertanggung jawab atas perbuatan pihak/oknum tersebut;

Apabila dikemudian hari diketahui bahwa pelamar memberikan keterangan/data/
dokumen pelamar atau pendaftar atau peserta yang tidak benar atau tidak sesuai
dengan persyaratan dan/atau berlawanan dengan surat pernyataan, Pemerintah
Provinsi DKI Jakarta berhak menggugurkan dan membatalkan keikutsertaan/kelulusan
pelamar baik pada tahap Seleksi Kompetensi Dasar (SKD) dan/atau Seleksi
Kompetensi Bidang (SKB) dan/atau Pemberkasan CPNS maupun memberhentikan
dari Calon Pegawai Negeri Sipil/Pegawai Negeri Sipil di lingkungan Pemerintah
Provinsi DKI Jakarta;

Pelamar yang telah dinyatakan lulus seleksi, wajib mengabdi kepada Pemerintah
Provinsi DKI Jakarta pada unit kerja sesuai dengan penetapan formasi CPNS dan tidak
mengajukan pindah dengan alasan apapun sekurang-kurangnya selama 10 (sepuluh)
tahun sejak TMT PNS;

. Dalam hal peserta seleksi sudah dinyatakan lulus seleksi, sebagaimana dimaksud

angka 10 tetap mengajukan pindah, yang bersangkutan dianggap mengundurkan diri
sebagai CPNS/PNS dan menandatangani Surat Pernyataan mengundurkan diri
sebagai CPNS/PNS;

Pelamar yang telah dinyatakan diterima dan/atau diangkat menjadi Calon Pegawai
Negeri Sipil (CPNS) kemudian karena sesuatu serta lain hal mengajukan pengunduran
diri sebelum yang bersangkutan diangkat menjadi Calon Pegawai Negeri Sipil (PNS)
dan/atau telah diangkat menjadi Calon Pegawai Negeri Sipil maka akan dikenakan
sanksi tidak dapat mengikuti pendaftaran seleksi penerimaan Calon Pegawai Negeri
Sipil pada tahun berikutnya dikuatkan dengan surat pernyataan yang ditanda tangani
pelamar di atas materai Rp6.000,00 {enam ribu rupiah);
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13. Setiap informasi maupun pengumuman yang terkait dalam Proses Seleksi Pengadaan CPNS
ini, ditayangkan secara online dan dapat dilihat pada web resmi Badan Kepegawaian
Daerah Provinsi DKI Jakarta dengan alamat https:/bkddki.jakarta.go.id/rekrutmencpns2019;

14. Pelayanan dan penjelasan informasi terkait pelaksanaan Seleksi Pengadaan CPNS
Pemerintah Provinsi DKI Jakarta Tahun Anggaran 2019 dapat menghubungi helpdesk
Panitia Seleksi CPNS Pemerintah Provinsi DKI Jakarta melalui:

No | Media No / Alamat Tujuan Keterangan

Wajib mencantumkan identitas
T Email helpdeskrekrutmen2019@jakarta.go.id | yang jelas dari pengirim (NIK,

Nama & Alamat)

Jakarta, 8 NOVEMBER 2019

Sekretaris Daerah Provinsi Daerah Khusus
Ibukota Jakarta
Selaku
Ketua Panitia Seleksi Pengadaan Calon
Pegawai Negeri Sipil Pemerintah Provinsi






